
 

 21/08/1404: آخرین ویرایشتاریخ  تایید مدارک تحصیلی جهت ترجمه رسمی  راهنمای کاربری

 1نسخه سند:  )سجاد( سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 7از    1  صفحه

 

 انتخاب و راکل امور دانشجویان داخل اداره  و از سربرگ خدمات، بخش انیپورتال سازمان امور دانشجو قیطر ،ازمحترم  انیمتقاض

 (1یید .)تصویر نما کیکلدریافت کد صحت مدارک تحصیلی )جهت ترجمه(ی جهت ثبت درخواست بر رو

 

 دریافت کد صحت مدارک تحصیلی )جهت ترجمه( -1تصویر

همچنین کاربر می بایست  . دییفرما یرا بررس است شدهی ابیباز که از فرم ثبت نام شمافردی  که در قسمت مشخصات طلاعاتیا

فرم تکمیل را  در این "شهر محل سکونت"،  "استان محل سکونت "،  "محل صدور شناسنامه "فیلد های 

 (2کند.)تصویر

 

 مشخصات فردی-2تصویر
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 7از    2  صفحه

 

را « خارج از ایران»در صورتی که دانش آموخته مدرک تحصیلی خود را خارج از ایران دریافت کرده باشد و گزینه 

در صورت درخواست کد صحت برای ارزشنامه های "انتخاب کند، امکان ادامه فرآیند وجود ندارد و پیام هشدار  

گ خدمات، بخش دانش آموختگان، خدمت دریافت کد صحت برای دانش آموخته، مراجعه شود./ در قدیمی به سربر

صورت درخواست ارزشیابی مدرک تحصیلی خارجی خود به سربرگ خدمات، بخش دانش آموختگان، خدمت 

 (3)تصویرنمایش داده می شود.   ".ارزشیابی مدرک تحصیلی، مراجعه شود

 

 درخواستمشخصات مقطع مورد -3تصویر

را انتخاب کند، می بایست نوع مدرک دریافتی خود را انتخاب « داخل ایران»در صورتی که دانش آموخته گزینه 

را انتخاب، سپس جهت ثبت فرآیند مورد نظر اقدام  "دریافت تاییدیه جهت ترجمه"نماید، کاربر می بایست گزینه

 (4نماید.)تصویر 

 

 تکمیل فرم مشخصات مقطع مورد درخواست/انتخاب نوع درخواست -4یرتصو
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 7از    3  صفحه

 

سوابق "دانش آموخته پس از انتخاب مقطع تحصیلی، می بایست با توجه به مقطع انتخابی، سایر اطلاعات بخش 

یک رکورد در   "افزودن "را تکمیل کند. پس از مقدار دهی به فیلد های این بخش و انتخاب دکمه  "تحصیلی 

 (۵درج می شود. )تصویر جدول 

 

 سوابق-۵تصویر

مشخصات تکمیلی مقطع مورد »کاربر می بایست اطلاعات بخش « سوابق تحصیلی»پس از تکمیل بخش

را انتخاب کند. در صورتی که قوانین زیر رعایت نشود، امکان  "ثبت"را در فرم تکمیل کند و دکمه « درخواست

 ثبت درخواست به کاربر داده نخواهد شد :

 .اطلاعات اجباری به صورت کامل وارد نشده باشد 

 . همه سوابق تحصیلی مقاطع قبلی وارد نشده باشد 

 .کد صحت تاییدیه سوابق تحصیلی در مقاطع قبلی به درستی بازیابی نشده باشد 

 همچنین کاربر می بایست حداقل یکی از گزینه های بخش نوع درخواست را انتخاب نماید.
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 7از    4  صفحه

 

 

 تکمیل فرم سوابق تحصیلی -6یرتصو

 

 

 

نام "را انتخاب نماید، می بایست فیلد  "تحصیل "گزینه  "علت ترجمه مدارک"در صورتی که کاربر در فیلد 

 (7)تصویررا مقداردهی نماید. "دانشگاه

همچنین کاربر می بایست در بخش پیوست ها، با توجه به لیست مقادیر موجود در فیلد نوع پیوست، نسبت به 

 بارگذاری فایل پیوست مربوطه اقدام نماید.

 

 نام دانشگاه-7تصویر
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 7از    5  صفحه

 

 (8پس از تکمیل تمامی فیلد ها لطفا کد امنیتی را وارد کنید و دکمه ثبت را بزنید.)تصویر

 

 کدامنیتی-8تصویر

 از ثبت درخواست ستمیس حالت نیدر ا دکهیشو یصفحه مواجه م لایدر با یغامیبا پ یاجبار یها لدیبودن ف یدر صورت خال

 (9تصویر کند.) یم یریجلوگ

 

 تکمیل فیلد های اجباری-9تصویر

 

 

 

 و دهد یم شیمناسب را به شما نما یخطا غامیپ ستمیس د،یمقطع زده باش نیهم ینوع بر رو نیاز هم یدرخواست لاکه قب یدر صورت

 (10.)تصویرآوردیبه عمل م یریثبت جلوگ از

 

 

 درخواست در جریان-10تصویر

 

 



 

 21/08/1404: آخرین ویرایشتاریخ  تایید مدارک تحصیلی جهت ترجمه رسمی  راهنمای کاربری

 1نسخه سند:  )سجاد( سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 7از    6  صفحه

 

کاربر می بایست وارد صفحه پرداخت شده و نسبت به پرداخت هزینه فرآیند "ثبت"پس از کلیک بر روی دکمه 

اقدام نماید، پس از پرداخت موفق به صورت خودکار مجددا به صفحه سایت  "دریافت تاییدیه جهت ترجمه "

 (11)تصویرهدایت می شود.

 

 فرایند پرداخت-11تصویر

 

های ثبت شده و مشاهده وضعیت مربوط به هر فرآیند دانش آموخته، می بایست وارد کارتابل برای مشاهده فرآیند 

( می تواند با کلیک کردن بر روی 8باشد، )تصویر« نیاز به بازبینی» شخصی شده و  در صورتی که وضعیت فرآیند 

شده اقدام  با توجه به توضیحات درج شده،  نسبت به ویرایش درخواست ثبت« شماره پیگیری»لینک 

 (12)تصویرنماید.

 

 

 مشاهده وضعیت فرآیند در کارتابل متقاضی  -12ریتصو
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 7از    7  صفحه

 

 

 

 


