
 

از توسعه فضاها،  تیبودجه و حما صیتخص فرآیند راهنمای کاربری

 یمراکز آموزش عال یورزش زاتیاماکن و تجه
 01/07/1404: آخرین ویرایشتاریخ 

 1نسخه سند:  )سجاد( سازمان امور دانشجویانسامانه جامع 

 

 4از    1  صفحه

 

از طریق پورتال سازمان امور دانشجویان و از سربرگ خدمات، بخش اداره کل دانشجویان داخل را انتخاب کرده و سپس در این قسمت 

کلیک نمایید.)تصویر ی مراکز آموزش عال یورزش زاتیاز توسعه فضاها، اماکن و تجه تیبودجه و حما صیتخصجهت ثبت درخواست بر روی 

1) 

در صورت عدم مشاهده این درخواست، پروفایل خود را از طریق گزینه ویرایش پروفایل، اصلاح نمایید و سپس از منوی خدمات به ثبت 

 درخواست مربوطه بپردازید.
 

(1را وارد کرده و توجه داشته باشید که موارد ستاره دار اجباری می باشند.)تصویر  طلاعاتسیستم فرم را به شما نمایش می دهد، ا  
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 یمتقاض توسط اطلاعات لیتکم-1 یرتصو

 (2سپس تصویر امنیتی را وارد کرده و بر روی دکمه ارسال کلیک کنید.)تصویر 
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 تصویر امنیتی-2 یرتصو

در صورت خالی بودن فیلد های اجباری با پیغامی در بالای صفحه مواجه می شوید که در این حالت سیستم از ثبت درخواست جلوگیری 

 (3می کند.)تصویر 

 
 یاجبار یها لدیف نکردن وارد صورت در اخطار شینما-3 یرتصو

 ( 4همچنین در صورت وجود مغایرت، سیستم موارد را به صورت تصویر زیر در بالای صفحه نمایش می دهد.)تصویر 
 

با دریافت پیغام جهت مراجعه به پورتال، برای مشاهده وضعیت خود اقدام نمایید. از طریق پورتال سازمان امور دانشجویان سربرگ کارتابل 

 (4را انتخاب نمایید.)تصویر 
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 کارتابل شخصی-4 یرتصو

شما می توانید در صورت نیاز درخواست ثبت شده موجود در کارتابل را لغو نمایید. این لغو درخواست تا قبل از بررسی درخواست در 

 دانشگاه مبدا شما امکان پذیر می باشد.

یرد. در قسمت جستجو کد پیگیری دریافتی را با توجه به روند فرآیند، درخواست بررسی شده با عناوین زیر در کارتابل شما قرار می گ

 وارد و با توجه به توضیحات ذکر شده از چگونگی درخواست خود مطلع شوید.


