
 17/07/1403: آخرین ویرایشتاریخ  انتقال اقامت به گذرنامه جدید فرایندراهنمای کاربری  

 1نسخه سند:  دانشجویان بین المللیسامانه جامع 

 

 9از    1  صفحه

 

 اقامت به گذرنامه جدید آدرس فرآیندانتقال -1
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 9از    2  صفحه

 

 های سازمانینقش -2

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

متقاضی

کارشناس 

 کنسولی استان

کارشناس 

 دانشگاه

کارشناس 

کنسولی 

سازمان
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 های فرایندگام -3

 

 

 شرح گام های فرآیند  -4

 جهت ثبت درخواست اقدام نمایید. "انتقال اقامت"و انتخاب فرآیند  1پس از مراجعه به آدرس بند 

باشد، اطلاعات فرد متقاضی نمایش داده شده و مشخصات گذرنامه جدید ثبت  staffکننده فرایند شخص یا بسته به اینکه شروع

شود. در صورتی که شخص )متقاضی انتقال اقامت به گذرنامه جدید( اقدام به شروع فرایند نکند، ثبت ایمیل متقاضی توسط می

 کارشناس الزامی است. 
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 ثبت درخواست        -5

 ل اقامت به گذرنامه جدید را دارند باید طبق تصاویر زیر اطلاعات را تکمیل نمایند. در این مرحله متقاضی که درخواست انتقا

 دار باید تکمیل شوند. لازم به ذکر است که ثبت اطلاعات گذرنامه جدید الزامی بوده و کلیه فیلدهای ستاره
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. 

 بررسی درخواست -6

ارشناس دانشگاه با بررسی اطلاعات مطابق با تصاویر زیر به درخواست توسط کارشناس دانشگاه مورد بررسی قرار خواهد گرفت، ک

 کند. گیری میتایید اطلاعات، رد اطلاعات و در صورت نیاز به اصلاح مدارک تصمیم
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 9از    6  صفحه

 

 

 

در صورت تایید کارشناس دانشگاه درخواست انتقال اقامت توسط کارشناس کنسولی استان مورد بررسی قرار خواهد گرفت. کارشناس  

کنسولی استان مطابق با اطلاعات درج شده توسط متقاضی تصمیم به تایید یا نیاز به بازبینی مدارک خواهد گرفت. در شکل زیر مراحل 

 کارشناس کنسولی استان نشان داده شده است. تایید و نیاز به بازبینی
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 9از    7  صفحه

 

  
 

بنا به  دهد،ن درخواست انتقال اقامت متقاضی را مورد بررسی قرار میکارشناس کنسولی سازما ،پس از تایید کارشناس کنسولی استان

 اشت. گیری کارشناس کنسولی سازمان درخواست تایید، رد و یا نیاز به بازبینی مدارک خواهد دنتیجه تصمیم

 : مراحل بررسی کارشناس کنسولی سازمان در شکل زیر نشان داده شده است
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 9از    8  صفحه

 

تا درخواست از کارتابل او خارج  گیری گزینه ثبت و ارسال را خواهد زد،در هر مرحله از بررسی درخواست، کارشناس پس از تصمیم

 شده و به مرحله بعد در فرایند انتقال یابد. 

شود و فرایند به ثبت تحویل گذرنامه توسط کارشناس کنسولی استان در سامانه تایید اعلام میلی سازمان،پس از تایید کارشناس کنسو

رسد. در صورت رد درخواست انتقال اقامت توسط کارشناس کنسولی سازمان اعلان رد درخواست به متقاضی نمایش داده پایان می

 دهد. به دانشجو را نشان میخواهد شد. شکل زیر نحوه اعلام تایید تحویل گذرنامه 
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 نکات مهم -7
 گردد.در صورت نیاز به اصلاح مدارک درخواست به مرحله اصلاح مدارک برای بازبینی و ویرایش باز می 

 یابد.فرایند خاتمه می ،رد یدر صورت ثبت گزینه 

 درج توضیحات الزامی است. ،رد و نیاز به بازبینی یدر صورت درج گزینه 

 دار اجباری بوده و باید تکمیل شوند. تمامی فیلدهای ستاره 

 شود.ایمیل وارد شده برای متقاضی باید یکتا و غیرتکراری باشد. در غیراینصورت ثبت درخواست انجام نمی 

 .فقط دانشگاه محل تحصیل و دانشجو می توانند آغاز کننده فرایند باشند 

 

 

 

 

 


