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 1.0نسخه سند:  یالملل ینب یانسامانه جامع دانشجو

 

 8از    0  صفحه

 

 خروج قطعی  آدرس فرآیند -1
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 های فرآیندنقش -2
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 گام های فرآیند -3

 
 

 شرح گام های فرآیند  -4

 جهت ثبت درخواست اقدام نمایید. "خروج قطعی" فرآیند و انتخاب 1پس از مراجعه به آدرس بند 

 . یا  کارشناس دانشگاه شروع شود دانشجوتواند توسط فرآیند می

پلیس
تایید، نیاز به اصلاح مدارک یا رد درخواست

کارشناس کنسولی سازمان

تایید، نیاز به اصلاح مدارک یا رد درخواست

کارشناس کنسولی استان

تایید، نیاز به اصلاح مدارک یا رد درخواست

دانشگاه محل تحصیل متقاضی

تایید، نیاز به اصلاح مدارک یا رد درخواست

شروع فرایند

ثبت اطلاعات و مدارک برای درخواست خروج قطعی
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 ثبت درخواست        -5
 دهد.و گذرنامه را به نماینده دانشگاه تحویل مینماید اقدام به ثبت اطلاعات در سامانه می در این مرحله متقاضی

 مواردی که موجود نیست باید به صورت دستی پر شود.موجود هستند و برخی از اطلاعات کاربر 

 

 
 فیلدهای الزامی موجود در فرم باید تکمیل شوند و در غیر اینصورت امکان ثبت وجود ندارد. لازم به ذکر است تمام 

 در پایان جهت ثبت و ادامه فرآیند از دکمه ثبت و ارسال انتهای فرم استفاه شود.
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  بررسی درخواست -6

 دانشگاه:کارشناس 

 .دانشجو باشد درخواست به کارتابل کارشناس دانشگاه ارسال میشود ،متقاضی شروع کننده اگر  

 به کارشناسان ارسال میشود.  دانشگاه کاربرباشد، درخواست بر اساس کننده فرآیند شروعدرصورتیکه کارشناس دانشگاه  

ها به بخش کنسییولی سییازمان امور دانشییجویان به عنوان درخواسییت باشیید های تهراندانشییگاهاگر محل تحصیییل کاربر 

پس از تایید کارشناس دانشگاه  باشد های شهرستاندانشگاهاگر محل تحصیل کاربر شود. کنسولی استان تهران ارجاع می

 شود.درخواست به کارشناس کنسولی استان ارجاع می
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 بازبینی را انتخاب کند فرم اصلاح مدارک برای کاربر متقاضی فعال میشود.درصورتیکه کارشناس دانشگاه گزینه نیاز به 

 
 کارشناس کنسولی استان:

 .کندمی بررسی را متقاضی درخواست استان کنسولی کارشناس مرحله این در

 :از عبارتند مرحله این های حالت

 سازمان کنسولی کارشناس به ارسال جهت تایید-

 گردد.مدارک درخواست به مرحله قبل برای بازبینی و ویرایش باز میدر صورت نیاز به اصلاح  -

 .است الزامی توضیحات درج مدرک ضنق یا و رد صورت در یابد.در صورت ثبت گزینه رد فرایند خاتمه می -

 
 

 

 کارشناس کنسولی سازمان امور دانشجویان : 
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 .کندمی بررسی را متقاضی درخواست سازمان کنسولی کارشناس مرحله این در

 گردد.در صورت نیاز به بازبینی درخواست به مرحله قبل برای بازبینی و ویرایش بازمی

 در صورت ثبت گزینه رد فرایند خاتمه می یابد.

 باشد.صورت اختیاری میدرج توضیحات الزامی و در غیراین ،در صورت درج گزینه رد و نیاز به بازبینی

 

 
 پلیس:

سال پلیس سامانه به خودکار صورت به پرونده فوق موارد تعیین از پس ساس بر. شودمی ار س ا  این هایحالت سامانهخ پا

 :از عبارتند مرحله

 .نماید مراجعه دانشگاه نماینده به ذرنامهگ دریافت جهت که شودمی اعلام متقاضی به تقاضا رد یا تایید صورت در

 ارسال میشود.درصورت نیاز به بازبینی فرایند به مرحله قبل 

 
 

 

 

 

 

 

 نکات مهم  -7
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 تواند توسط کارشناس و دانشجو شروع شود.فرآیند می 

  مانند تصویر پس از انتخاب وظایف انجام شده، اعمال فیلتر و مشاهده اطلاعات جهت مشاهده تاریخچه فرآیند

 زیر اقدام نمایید.

 

 
 

 

 


