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 جمهوری اسلامی ایران

 وزارت علوم، تحقیقات و فناوری

 سازمان امور دانشجویان
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 های فرایندگام -3

متقاضی
کارشناس 

 کنسولی استان
کارشناس 

 دانشگاه

کارشناس 

 سازمانکنسولی 

 مدیرعامل
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 شرح گام های فرآیند  -4

جهت ثبت  "معرفی جهت صدددور گذرنامه دانشددجویان اتباعصدددور نامه " فرآیند و انتخاب 1پس از مراجعه به آدرس بند 

 درخواست اقدام نمایید.

شود. مشخصات برگه سبز دار توسط متقاضی تکمیل میفیلدهای ضروری ستارهاطلاعات فرد متقاضی نمایش داده شده و 

سبز وارد می سبز و تاریخ صدور برگه  سبز نیز توسط متقاضی بارگذاری خواهد شد.شود. اعم از شماره برگ  صویر برگه   ت

 های زیر نشان داده شده است.تصویر این مراحل در شکل
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       درخواست ثبت  

باید طبق تصاویر زیر  درا دار معرفی جهت صدور گذرنامه دانشجویان اتباعصدور نامه متقاضی که درخواست  در این مرحله

  اطلاعات را تکمیل نمایند.

 دار باید تکمیل شوند. و کلیه فیلدهای ستاره الزامی بوده برگه سبزلازم به ذکر است که ثبت اطلاعات 
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 بررسی درخواست 

سی اطلاعات مطابق با  شگاه با برر شناس دان سی قرار خواهد گرفت، کار شگاه مورد برر شناس دان سط کار ست تو درخوا

صمیم صلاح مدارک ت صورت نیاز به ا صاویر زیر به تایید اطلاعات، رد اطلاعات و در  شگاه کند. گیری میت شناس دان کار

 کند. میهمچنین گواهی اشتغال به تحصیل متقاضی را نیز بارگذاری 
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کارشناس در صورت تایید کارشناس دانشگاه درخواست توسط کارشناس کنسولی استان مورد بررسی قرار خواهد گرفت.  

صمیم به تایید یا نیاز به بازبینی مدارک خواهد گرفت. در  ضی ت سط متقا شده تو ستان مطابق با اطلاعات درج  سولی ا کن

 بازبینی کارشناس کنسولی استان نشان داده شده است.شکل زیر مراحل تایید و نیاز به 
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ستان سولی ا شناس کن سازما ،پس از تایید کار سولی  شناس کن ست کار صدور گذرنامهن درخوا  صدور نامه معرفی جهت 

درخواست تایید، رد و یا نیاز به کارشناس کنسولی سازمان گیری بنا به نتیجه تصمیم دهد،متقاضی را مورد بررسی قرار می

 : مراحل بررسددی کارشددناس کنسددولی سددازمان در شددکل زیر نشددان داده شددده اسددتبازبینی مدارک خواهد داشددت. 

 
تا درخواست از کارتابل  گیری گزینه ثبت و ارسال را خواهد زد،در هر مرحله از بررسی درخواست، کارشناس پس از تصمیم

 عد در فرایند انتقال یابد. او خارج شده و به مرحله ب

سازمان، سولی  شناس کن صدور نامه معرفیپس از تایید کار سولی  اعلام  شناس کن سط کار سامانه اعلام  سازمانتو در 

سی قرار خواهد گرفت. شود می سط مدیر عامل مورد برر ست تو ست  درخوا صورت رد درخوا توسط  صدور نامه معرفیدر 

سازمان  سولی  شناس کن ستاعلان رد کار صورت پیامک درخوا ضی  به  شد.  اعلامبه متقا شکل زیر نحوه اعلام خواهد 

کارشناس با کلیک بر روی سوئیچ طراحی شده اعلام صدور نامه کرده و پس از روشن شدن  دهد.را نشان می صدور نامه

 شود. امکان بارگذاری فایل نیز فراهم می سوئیچ اعلام صدور نامه،
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ست توسط مدیرعامل  صمیم به تایید، رد یا نیاز مورد بررسی قرار میدرخوا ست ت گیرد. مدیرعامل با توجه به بررسی درخوا

 دهد.شکل زیر مراحل بررسی مدیر عامل را نشان می به بازبینی آن خواهد گرفت.

 
شده امکان  کد تولیدQRدر صورت تایید مدیر کل نامه تاییدیه مدیرعامل توسط متقاضی قابل دریافت است و با استعلام 

 مشاهده نامه معرفی برای متقاضی فراهم است. 
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 نکات مهم -5
  صورت نیاز به صلاح مدارکدر  شگاه ا شناس دان سط کار ست  تو صلاح مدارکبه مرحله درخوا برای بازبینی و  ا

 گردد.می ویرایش باز
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 یابد.فرایند خاتمه می ،رد یرت ثبت گزینهدر صو 

 است.درج توضیحات الزامی  ،رد و نیاز به بازبینی یدر صورت درج گزینه 

 دار اجباری بوده و باید تکمیل شوند. تمامی فیلدهای ستاره 

 شود.ایمیل وارد شده برای متقاضی باید یکتا و غیرتکراری باشد. در غیراینصورت ثبت درخواست انجام نمی 

 

 

 

 

 

 

 

 


