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 صدور و تمدید اقامت  آدرس فرآیند -1
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کارشناس 
کنسولی 
دانشگاه

کارشناس 
کنسولی 
سازمان

متقاضی

کارشناس 
تانکنسولی اس

پلیس



 

 21/08/1403تاریخ آخرین ویرایش:  یالملل ینب یانسامانه جامع دانشجو

 1.0نسخه سند:  صدور و تمدید اقامتراهنمای فرآیند 

 

 

 ۹از  4صفحه                                                                                                                          اطلاعات، امنیت و هوشمندسازی فناوری دفتر توسعه

 

 

 گام های فرآیند -3

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

پلیس

تایید، نیاز به اصلاح مدارک یا رد درخواست

کارشناس کنسولی سازمان

تایید، نیاز به اصلاح مدارک یا رد درخواست

کارشناس کنسولی استان

تایید، نیاز به اصلاح مدارک یا رد درخواست

شروع فرایند

ثبت اطلاعات و مدارک برای درخواست
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 شرح گام های فرآیند  -4

 جهت ثبت درخواست اقدام نمایید. " صدور و تمدید اقامت " فرآیند و انتخاب 1پس از مراجعه به آدرس بند 

 

       درخواست ثبت  

 شود. یشروع م یربه صورت ز یند. فرا 2

 صدورالف( 

 کنسولی توسط کارشناس ییدو تا یشود و پس از بررس یدر سامانه شروع م یلثبت درخواست توسط دانشگاه محل تحص با

سول شناس کن سط کار ستان و پس از آن تو سامانه پل یا سال م یسسازمان به  صورت موافقت و  یجهشود و نتیار  یابه 

 شود.یاعلام م متقاضی مخالفت به

 یدتمد(ب

 شود.یدر سامانه شروع م یمتقاض یا یلثبت درخواست توسط دانشگاه محل تحص با

 تفاوت که : ینباشد با ا یصدور م یندفرا یهشب یندفرا این

 دانشگاه باشد. یاو  یمتقاض یتواندشروع کننده م - 1

  شود.یم یریگ یماستان تصم یدر کنسول ینداقامت دربازه سنوات اقامت مجاز باشد، فرا یداگر درخواست تمد - 2

 کننده شروع دانشگاه: صدور فرایند

 کننده شروع دانشگاه و متقاضی :تمدید فرایند

ضی مرحله این در شگاه یا متقا سامانه خود اطلاعات ثبت به اقدام دان شگاه نماینده به را گذرنامه و نمایدمی در  تحویل دان

  .دهدمی
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تمدید میرود و درصورتیکه متقاضی اقامت نداشته باشد فرایند  برای درخواستاگر متقاضی دارای اقامت فعال باشد، فرایند 

 رود.می اقامت صدور برای درخواست

 برخی از اطلاعات کاربر موجود هستند و مواردی که موجود نیست باید به صورت دستی پر شود.

 

 
 فیلدهای الزامی موجود در فرم باید تکمیل شوند و در غیر اینصورت امکان ثبت وجود ندارد. لازم به ذکر است تمام 

 در پایان جهت ثبت و ادامه فرآیند از دکمه ثبت و ارسال انتهای فرم استفاه شود.

 بررسی درخواست  

  شوددانشگاه ارسال می برای بررسی به کارشناسپس از ثبت فرآیند درخواست فرایند صدور در. 

  درصورتیکه فرایند توسط کارشناس دانشگاه شروع شود مستقیما به کارتابل کارشناس کنسولی فرایند تمدید در

 و درصورتیکه توسط متقاضی شروع شود به کارتابل کارشناس دانشگاه ارسال میشود. .روداستان می
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 کارشناس دانشگاه:

 .کندمی بررسی را متقاضی درخواست دانشگاه کارشناس مرحله این در

 :از عبارتند مرحله این های حالت

 استان کنسولی کارشناس به ارسال جهت تایید-

 (مدرک نقص) بازبینی به نیاز-

 .است الزامی توضیحات درج مدرک نقص یا و رد صورت در. شرایط نداشتن دلیل به رد-

 
 شود:استان ارسال میکنسولی کارشناس  کارتابلپس از تایید درخواست به 

 .کندمی بررسی را است شده تایید دانشگاه کارشناس توسط که متقاضی درخواست استان کنسولی کارشناس مرحله این در

 :از عبارتند مرحله این های حالت

 استان پلیس سامانه به ارسال جهت تایید-

 (مدرک نقص) بازبینی به نیاز-

 .است الزامی توضیحات درج مدرک نقص یا و رد صورت در. رد-
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  شود.یم یریگ یماستان تصم یدر کنسول ینداقامت دربازه سنوات اقامت مجاز باشد، فرا یداگر درخواست تمدفرایند تمدید : 

درخواست برای اعلام نظر به پلیس ارسال میشود. درصورتیکه کاربر شناسه فراگیر  استانپس از تایید کارشناس کنسولی 

 و درصتتورت تایید تمام میشتتود اما شتتودارستتال میاعلام نظر برای درخواستتت اقامت  ه پلیس برایبفرایند داشتتته باشتتد 

شود و در صورت ارسال می به پلیس درصورتیکه کاربر شناسه فراگیر نداشته باشد ابتدا درخواست برای صدور شماره فراگیر

 .ل میشودتایید از سمت پلیس درخواست به کارشناس کنسولی سازمان ارسا

 فرایند صدور: 

صورت تایید به پلیس ارجاع  شود و در سال می سازمان ار سولی  شناس کن ست به کار سولی درخوا شناس کن بعد از تایید کار

 میشود.

 پلیس:

 :از عبارتند مرحله این هایحالت سامانهخ پاس اساس بر

 .نماید مراجعه دانشگاه نماینده به ذرنامهگ دریافت جهت که شودمی اعلام متقاضی به تقاضا رد یا تایید صورت در

 درصورت نیاز به بازبینی فرایند به مرحله قبل ارسال میشود.

 

 سازمان: یتوسط کارشناس کنسول یبررس 

 کند.یم یشده است را بررس ییدکه توسط کارشناس دانشگاه تا یاستان درخواست متقاض یمرحله کارشناس کنسول ینا در

 مرحله عبارتند از: ینا یها حالت

  یسجهت ارسال به سامانه پل تایید-

 (نقص مدرک) ینیبه بازب نیاز-

 است. یالزام یحاتنقص مدرک درج توض یا. در صورت رد و رد-
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 پس از تایید کارشناس کنسولی درخواست برای اعلام نظر پلیس برای ثبت اقامت ارسال میشود . 

 پلیس سامانه به ارسال

ساس بر. شود می لاارس پلیس سامانه به خودکار صورت به پرونده فوق موارد تعیین از پس س ا  این هایحالت سامانه خپا

 :از عبارتند مرحله

 تایید-

 رد-

 مدارک اصلاح به نیاز-

 درصورت تایید به دانشجو اعلام میشود که برای دریافت گذرنامه به نماینده دانشگاه مراجعه کند. 

 شود.درخواست جهت اصلاح به کارشناس دانشگاه ارسال میو درصورت بازبینی 

 

 

 


