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 شرح گام های فرآیند  -4

 جهت ثبت درخواست اقدام نمایید. "درخواست صدور روادید" فرآیند و انتخاب 1پس از مراجعه به آدرس بند 

 

ید شووود. جه خواه یام زیر موا با پ یدر  مای بت درخواسوووت ن به ث قدام  مانی مشوووخا شوووده ا بازه ز که در   در صوووورتی

 باشد:معتبر برای ثبت درخواست به شرح زیر میبازه زمانی 

 بازه اول: از ابتدای مرداد ماه تا نیمه شهریور 
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 .بازه دوم: از ابتدای آذر ماه تا نیمه بهمن

       درخواست ثبت  

بازه زمانی معتبر اعلان مربوط به ثبت درخواست بصورت خودکار در کارپوشه کارشناسان دانشگاهی مرتبط قرار خواهد  در

 گرفت.

 پرداز نیز قابل اجرا توسط کارشناسان کنسولی دانشگاه خواهد بود.همچنین فرایند خارج از فرآیند ثبت نام دانشجوی شهریه

شجوی  صورتیکه ایمیل اعلام پس از آغاز فرایند ایمیل دان شود. در  شناس وارد  سط کار ستی تو صدور روادید بای ضی  متقا

 شده در پایگاه داده سائورگ موجود و معتبر باشدر اطلاعات هویتی متقاضی به کارشناس نمایش داده خواهد شد.

  اند.واکشی شدهاه داده از پایگصرفا برای نمایش بوده و  فقط خواندنیفیلدهای موجود در فرم لازم به ذکر است تمام 
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ت و ارسال انتهای فرم استفاه شود و در غیر اینصورت از دکمه جهت ادامه فرآیند از دکمه ثب پس از بررسی صحت اطلاعات

 در صورتیکه برای اولین بار درخواست صدور ثبت شودر فرم زیر نمایش داده خواهد شد. ده شود.ابستن جهت اختتام استف

 

 

نیز درخواست  . در صورتیکه متقاضی برای اعضای خانواده خودباشندیمداده شده تمام فیلدها فقط خواندنی در فرم نمایش 

م نمایش داده خواهد شد که با زدن علامت صدور ویزا داشته باشد با کلید کشویی مربوطه را روشن کند. در اینصورت یک فر

 فرم مذکور در شکل زیر نشان داده شده است. اقدام به تکمیل اطلاعات درخواستی نماید. "+"
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 فرم زیر نمایش داده خواهد شد. "+"با زدن علامت 

  

 باشند.لازم به ذکر است فیلدهای نشان شده با * الزامی می

 

 بررسی درخواست 

سی و   ستان بعد از برر سولی ا شناس کن ست برای کار شگاهر درخوا سولی دان شناس کن سط کار ضروری تو ورود اطلاعات 

ستان اطلاعات مربوط به متقاضی را بررسی نموده و نتیجه را در قالب محل تحصیل ارسال می شود. کارشناس کنسولی ا

 نماید.تاییدر نیاز به بازبینی و رد مشخا می

 گردد.می برای بازبینی و ویرایش باز )اصلاح مدارک(به مرحله قبلواست درخبازبینیر در صورت نیاز به 

 یابد.رت ثبت گزینه رد فرایند خاتمه میدر صو

 باشد.درج توضیحات الزامی و در غیراینصورت اختیاری می ردر صورت درج گزینه رد و نیاز به بازبینی

استان محل فرم برای بررسی به کارپوشه کارشناس کنسولی ر دانشگاه محل تحصیل یکنسولکارشناس صورت تایید در  

 . خواهد شدارسال  تحصیل

سولی  شناس کن صورتیکه کار ستاندر  صورت  3به مدت  ا ست ب سی و تعیین تکلیف ننمایدر درخوا ست را برر روز درخوا

 خودکار به کارپوشه کارشناس کنسولی سازمان ارسال خواهد شد.

 



 

 15/07/1403تاریخ آخرین ویرایش:  یالملل ینب یانسامانه جامع دانشجو

 1.0نسخه سند:  درخواست صدور روادیدراهنمای فرآیند 

 

 

 ۹از  7صفحه                                                                                                                          اطلاعات، امنیت و هوشمندسازی فناوری دفتر توسعه

 

 

 

 خواهد شد. ر فرم برای بررسی به کارپوشه کارشناس کنسولی سازمان ارسال استان یکنسولدر صورت تایید کارشناس  

 

 

سی اطلاعات فرم یکی از گزینه سازمان پس از برر سولی  شناس کن  نماید.انتخاب میهای تاییدر نیاز به بازبینی یا رد را کار

 گردد.برای بازبینی و ویرایش باز می در صورت نیاز به بازبینیر درخواست به مرحله قبل

 یابد.در صورت ثبت گزینه رد فرایند خاتمه می

 باشد.درج توضیحات الزامی و در غیراینصورت اختیاری می ردر صورت درج گزینه رد و نیاز به بازبینی
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 ارسال خواهد شد. درخواستجهت ثبت اطلاعات  وزارت خارجهسازمانر درخواست به  یکنسولدر صورت تایید کارشناس  

اطلاعات متقاضی و کد ر فرم به کارشناس کنسولی سازمان جهت مشاهده وزارت خارجهاز سمت  کد رهگیریبعد از صدور 

 .ارسال خواهد شد نهایی و تاییدرهگیری دریافت شده برای درخواست صدور روادید 

سازمانر  سولی  شناس کن صورت تایید کار سال خوااطاعات در پایگاه داده مربوطه درج و در  شد و هایمیلی به متقاضی ار د 

 فرایند خاتمه خواهد یافت.

 نکات مهم  -5
 

  شود.ت درخواست انجام نمی. در غیراینصورت ثبصدور روادید باشدمتقاضی  بایستی متعلق بهایمیل وارد شده 

 باشد.آغاز کننده فرایند می تواند  کارشناس کنسولی دانشگاه فقط 

  نمایید.  به شکل زیر اقدامدرخواست های ثبت شده  مشاهده مراحلجهت 

  گزینه اعمال فیلترها را از بخش جستجوی پیشرفته گزینه وظایف انجام شده را انتخاب نمایید. سپس ابتدا

یکی از گزینه های مشاهده تاریخچه یا فرم ذیل ستون عملیات  ربوطهعنوان مرردیف کلیک نموده و در 

 خلاصه وضعیت را انتخاب نمایید.


