
 

 03/08/1402تاریخ آخرین ویرایش:  یالملل ینب یانسامانه جامع دانشجو

 1.0نسخه سند:  حساب کاربری موسسات جذب دریافتراهنمای فرآیند 

 

  

 

 

 

 

 موسسات جذب یحساب کاربر یافتدرد راهنمای فرآین

 
 

 

 

 

 

 

 جمهوری اسلامی ایران

 وزارت علوم، تحقیقات و فناوری
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 گام های فرآیند  -3
 

 

 های فرآیند شرح گام  -4

بمنظور استفاده از سامانه و معرفی و جذب دانشجوی بین المللی لازم است در ابتدا کارپوشه برای متقاضی)موسسه جذب( 

شود. بنابراین  جهت ثبت  "دریافت حساب کاربری موسسات جذب" فرآیند و انتخاب 1پس از مراجعه به آدرس بند ایجاد 

ست اقدام نمایید. شما نمایش داده شده، وارد  درخوا صویری که به  ست کد کپچا را مطابق ت برای انجام این کار ابتدا لازم ا

شده در ادامه یک  کلیک نمایید. ورودنمایید. و پس از آن روی گزینه  ضی باز  ضی فرم دریافت اطلاعات برای متقا و متقا

 باید اطلاعات درخواست شده را وارد نماید.
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       درخواست ثبت  

 ا تکمیل نمایند.را دارند باید طبق تصاویر زیر اطلاعات ر ایجاد کارپوشهدر این مرحله متقاضیانی که درخواست 

 

 

 فیلدهای موجود در فرم الزامی بوده و تا زمانی که این فیلدها تکمیل نشود امکان ثبت وجود ندارد. لازم به ذکر است تمام 

 یبه متقاض یکتا یریکد رهگ یک در نهایت انتهای فرم استفاه شود. ثبت و ارسالدر پایان جهت ثبت و ادامه فرآیند از دکمه 

 .یدنما یگیریدرخواست خود را پ تواندیآن م یلهکه به وس یافتهاختصاص 

 

 

 بررسی درخواست 

 شود.کارپوشه کارشناس منتقل می پس از ایجاد درخواست توسط متقاضی، فرم ایجاد شده جهت بررسی به  

فعال و پس  )هایلایت نارنجی در تصویر(مشاهده وظیفهعلامت )هایلایت زرد رنگ در تصویر(، ارجاع به منبا کلیک روی 

 فرم رویت خواهد شد.از آن 
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را انتخاب رد یا تایید های تواند گزینهدر گام بعد، اطلاعات ثبت شده توسط متقاضی رویت و کارشناس پس از بررسی می

 نماید.

 باشد.در صورت درج گزینه رد درج توضیحات الزامی و در غیراینصورت اختیاری می

 یابد.رت ثبت گزینه رد فرایند خاتمه میدر صو

شناسدر  شناس  ،صورت تایید کار شده و نظر کار بین الملل مدیر کل امور به کارپوشه  ،سازمانفرم بهمراه اطلاعات وارد 

 را انتخاب نماید.رد یا تایید های تواند گزینهپس از بررسی می مدیرو  شود.میمنتقل 

 باشد.ر صورت درج گزینه رد درج توضیحات الزامی و در غیراینصورت اختیاری مید

 یابد.فرایند خاتمه میبرای متقاضی ارسال شده و رپوشه اساخت کاعلان عدم  ،رت ثبت گزینه رددر صو

 شود.برای متقاضی ارسال می ایمیل ساخته شده بوسیله کارپوشهنام کاربری و رمز عبور صورت تایید مدیر در 
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 نکات مهم  -5
 

  نمایید.  به شکل زیر اقدامدرخواست های ثبت شده  مشاهده مراحلجهت 

 
 اده خواهد شد.دبالا مراحل انجام شده و درحال انجام نمایش  از انتخاب موارد به ترتیب گفته شده در شکلبعد 

 

 
 

  مانند تصویر عات پس از انتخاب وظایف انجام شده، اعمال فیلتر و مشاهده اطلاجهت مشاهده تاریخچه فرآیند

 زیر اقدام نمایید.

 


