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 گام های فرآیند  -3
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 جهت ثبت درخواست اقدام نمایید. "صدور مجوز جذب دانشجوی بین الملل"و انتخاب فرآیند  1پس از مراجعه به آدرس بند 

 

       درخواست ثبت  -1-4

در این مرحله متقاضیانی که درخواست صدور مجوز جذب دانشجوی بین الملل را دارند باید طبق تصاویر زیر اطلاعات را تکمیل 

 نمایند.



 

 11/09/1402: آخرین ویرایشاریخ ت مجوز جذب دانشجوی بین الملل صدورفرایند  راهنمای کاربری

 1نسخه سند:  )سجاد( سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 10از    6  صفحه

 

 

 

 فیلدهای موجود در فرم الزامی بوده و تا زمانی که این فیلدها تکمیل نشود امکان ثبت وجود ندارد. تمام 

 در پایان جهت ثبت و ادامه فرآیند از دکمه ثبت و ارسال انتهای فرم استفاه شود.

 بررسی درخواست -2-4

 ز مسیر کارپوشه، مشاهده وظیفهی را، ادرج شده توسط متقاض اطلاعات قادر است کارشناس جذب و پذیرش در  این مرحله،    

 .نمایدرویت 
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 .نمایدیرا ثبت و ارسال م ینیبه بازب یازن یا ییدتا ینهگز یصو بنابر تشخ فرم، کارشناس جذب و پذیرش پس از بررسی

 گردند.ها به مرحله قبل برای بازبینی و ویرایش بازمیدر صورت نیاز به بازبینی، فرم

 باشد.درج توضیحات الزامی و در غیراینصورت اختیاری می ،نیاز به بازبینیدر صورت درج گزینه 

 

 گردد.فرم درخواست جهت بررسی به دبیر کارگروه ارسال می ،در صورت تایید کارشناس جذب و پذیرش
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تایید، نیاز به بازبینی درج شده توسط متقاضی و کارشناس جذب و پذیرش را بررسی و بنابر تشخیص، گزینه  دبیر کارگروه اطلاعات

 نماید. یا رد را ثبت و ارسال می

 گردند.ها به مرحله قبل برای بازبینی و ویرایش بازمیدر صورت نیاز به بازبینی فرم

 باشد.صورت اختیاری میدرج توضیحات الزامی و در غیراین ،در صورت درج گزینه رد و نیاز به بازبینی

 گردد.درخواست جهت بررسی به مدیر کل امور دانشجویان ارسال می، در صورت تایید دبیر کارگروه

ازبینی قابل انتخاب بپس از بررسی اطلاعات و نتایج بررسی ثبت شده توسط مدیر کل امور دانشجویان گزینه های تایید، رد یا نیاز به 

 باشد. می

 

 ویرایش به دبیر کارگروه بازگردانده می شود.در صورت انتخاب گزینه نیاز به بازبینی درخواست جهت بازبینی و 

 یابد.در صورت انتخاب گزینه رد، درخواست رد و فرایند پایان می

ایل مذکور الزامی در صورت انتخاب گزینه تایید فیلد بارگذاری فایل موافقت نامه نمایش داده می شود. در صورت تایید بارگذاری ف

 یابد.اتمه میباشد. پس از آن فرایند با موفقیت خمی

 نکات مهم  -5
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  نمایید.  مطابق با شکل زیر اقدامهای ثبت شده مشاهده مراحل درخواستجهت 
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  یر اقدام نمایید.زمانند تصویر پس از انتخاب وظایف انجام شده، اعمال فیلتر و مشاهده اطلاعات جهت مشاهده تاریخچه فرآیند 

 

 

 

 


