
 

 11/09/1402: آخرین ویرایشاریخ ت ر مجوز مرکز آزفاصدوفرایند  راهنمای کاربری

 1نسخه سند:  )سجاد( سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 12از    1  صفحه

 

 هرست مطالبف

 
 

 2 ....................................................................................................... آزفامرکز مجوز صدور   ندیآدرس فرآ-1

 2 ......................................................................................................................................... ندیفرآ یهانقش-2

 3 ........................................................................................................................................... ندیفرآ یهاگام-3

 3 .................................................................................................................................. ندیفرآ یهاشرح گام-4
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 5..........................................................................................................................................درخواست یبررس

 11................................................................................................................................................مهمنکات -5
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 آزفاصدور مجوز   آدرس فرآیند -1

 

 

 

 

 های فرآیندنقش -2
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 گام های فرآیند  -3

 

 شرح گام های فرآیند  -4

 جهت ثبت درخواست اقدام نمایید. "آزفا صدور مجوز مرکز"و انتخاب فرآیند  1پس از مراجعه به آدرس بند 
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       درخواست ثبت  

در ارتباط است، انتخاب  MDMنام دانشگاه را از لیست کشویی موجود که، با مدل داده ابتدا در فرم اول  کارشناس شروع کننده فرایند

هریک از فیلدها در فرم شامل اقلام اطلاعاتی متفاوتی اقدام به پر نمودن سایر اقلام اطلاعاتی موجود در فرم نماید. باید  سپس نموده و

را دارند باید طبق  آزفامجوز  صدوردر این مرحله متقاضیانی که درخواست است.  الزامیکننده فرایند برای شروع هاآن تکمیلاست که 

 تصاویر زیر اطلاعات را تکمیل نمایند.
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 فرم استفاه شود. یانتها ثبت و ارسالاز دکمه  یندجهت ثبت و ادامه فرآ یاندر پا

 بررسی درخواست 

درج شده توسط متقاضی را مطابق با تصویر زیر، از مسیر کارپوشه،  اطلاعات قادر است کارشناس جذب و پذیرش در  این مرحله،  

 .نمایدرویت  مشاهده وظیفه
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 .نمایدیرا ثبت و ارسال م ینیبه بازب یازن یا ییدتا ینهگز یصو بنابر تشخ فرم، کارشناس جذب و پذیرش پس از بررسی

 گردد.به مرحله قبل)کارشناس متقاضی( برای بازبینی و ویرایش بازمی در صورت نیاز به بازبینی، فرم

 باشد.درج توضیحات الزامی و در غیراینصورت اختیاری می ،در صورت درج گزینه نیاز به بازبینی

 گردد.فرم درخواست جهت بررسی به دبیر کارگروه ارسال می ،رشدر صورت تایید کارشناس جذب و پذی
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درج شده توسط متقاضی و کارشناس جذب و پذیرش را بررسی و بنابر تشخیص، گزینه تایید، نیاز به بازبینی  دبیر کارگروه اطلاعات

 نماید. یا رد را ثبت و ارسال می

 گردند.برای بازبینی و ویرایش بازمیها به مرحله قبل در صورت نیاز به بازبینی فرم

 باشد.صورت اختیاری میدر صورت درج گزینه رد و نیاز به بازبینی، درج توضیحات الزامی و در غیراین
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 گردد.در صورت تایید دبیر کارگروه، درخواست جهت بررسی به مدیر کل امور دانشجویان ارسال می
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را رد نماید و یا درخواست درخواست وارد شده به کارپوشه خود را تایید نموده، یا آن رئیس کارگروه جذب و پذیرش نیز ممکن است

ها در پایگاه از نظر ایشان نیازبه بازبینی داشته باشد. در صورت تایید رئیس کارگروه جذب و پذیرش سازمان، مدارک و درخواست

 د.  رسداده درج، اعتبار مجوز مرکز آزفا صادر و فرایند به پایان می
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 نکات مهم  -5

 

  نمایید.  مطابق با شکل زیر اقدامهای ثبت شده مشاهده مراحل درخواستجهت 

 

 

 باشد. با کلیک روی فلش کنار عناوین فیلدهای موجود در آن نمایش داده خواهند فیلدها به شکل کشویی باز و بسته شونده می

 شد.

  بر روی واژه تاریخچه فرآیند پس از انتخاب وظایف انجام شده، اعمال فیلتر و مشاهده اطلاعات جهت مشاهده تاریخچه فرآیند

 کلیک فرمایید.
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